Zalgcznik Nr 1do Zarzgdzenia Nv 48/2021
Wéjta Gminy Domanice z dnia 18 pazdziernika 2021 roku

Domanice, dnia 18 pazdziernika 2021r.

WOJT GMINY DOMANICE
oglasza wolny i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Domanice,
Domanice 52, 08-113 Domanice

O stanowisko moga ubiegad si¢:
- wylacznie obywatele polscy™
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1. Stanowisko pracy: ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i gospodarki
odpadami komunalnymi
2. Bezposredni przelozony: Jerzy Zablocki.
3. Wymiar czasu pracy: 1/1 etat.
4. Niezbedne wymagania od kandydatow:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
5) nieposzlakowana opinia,
6) znajomos$¢ przepisOw prawnych regulujacych ustrdj 1 kompetencje samorzadu
gminnego,
7) wyksztatcenie Srednie
5. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) ukonczone formy podnoszenia kwalifikacji (m.in. kursy kwalifikacyjne i1 szkolenia),
2) dobra znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego Excel, obstuga poczty elektroniczne;,
3) znajomo$¢ obstugi programu informatycznego ,, Gospodarka Odpadami
Komunalnymi”

6.Znajomos¢ przepisow z zakresu:
1) Ustawy o pracownikach samorzagdowych,
2) Ustawy o samorzadzie gminnym,
3)  Ochrony danych osobowych,
4)  Ochrony informacji niejawnych,
5) Dostepu do informacji publiczne;,
6) Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,
7)  Ordynacja podatkowa,



8)
9)
10)
11)
12)

Zarzadzania kryzysowego,

Powszechnego obowigzku Rzeczpospolitej Polskie;j,
Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
Kodeksu Postepowania administracyjnego,

Instrukcji kancelaryjnej,

7.Umiejetnosci i zdolnoSci:

1) tatwos$¢ nawigzywania kontaktow,

2) komunikatywno$c¢ i dobra organizacja pracy wlasnej,

3) umiejetno$¢ analitycznego myslenia i wyciggania wnioskow,
4) umiejetno$¢ wspotpracy w zespole,

5) doktadnos¢ i rzetelnos¢,

6) umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera,

7) umiejetno$¢ wykonywania sprawozdan, opracowan, planoéw,
8) umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji.

8.CzynnoSci podstawowe na stanowisku pracy:

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

zapoznawanie si¢ i praca z przepisami prawnymi,

przygotowywanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

przygotowanie akcji kurierskiej Urzedu Gminy Domanice,

realizacja zadan z zakresu obrony cywilne;:

- prowadzenie gminnego magazynu sprz¢tu obrony cywilnej,

- szkolenie formacji obrony cywilne;j,

- opracowanie 1 aktualizowanie dokumentacji planistycznej obrony cywilnej,

- przygotowanie i zapewnienie dziatania na terenie gminy elementéw systemu wykrywania
1 alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania,

planowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem na terenie gminy
systemu zarzadzania w sytuacjach kryzysowych,

analizowanie zagrozen wystepujacych na terenie gminy Domanice,

opracowanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi,

analizowanie terminu platnosci naleznosSci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja nalezno$ci pieni¢znych z tytutu optaty za
gospodarki odpadami komunalnymi,

obstuga systemu informatycznego dotyczacego optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi na terenie gminy Domanice,

9.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Domanice, Domanice 52,
08 -113 Domanice, pomieszczenie biurowe na I pigtrze bez windy.



2)
3)

4)

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie powigzana z obslugg urzadzen
biurowych,

praca od poniedziatku do piatku w godzinach: 7.30 — 15.30 (8 godzin na dobe,
przecigtnie 40 godzin w pigciodniowym tygodniu pracy),

wynagrodzenie zostanie ustalone indywidualnie w zalezno$ci od doswiadczenia
1 kwalifikacji zawodowych wybranego kandydata, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych oraz zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu
Gminy Domanice zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

10. W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob

niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

11.

1))

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

TAK x | NIE

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

list motywacyjny napisany odrecznie (opatrzony wlasnorgcznym podpisem),
z podaniem danych umozliwiajacych kontakt z kandydatem (numer telefonu i/lub adres
e-mail),

kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Domanice, oraz u pracownika ds. kadrowo- organizacyjnych,
pokdj nr 10,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyS$lnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku
(w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na wstepne badania
lekarskie),

o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie, ze z bezposrednim przetozonym na powyzsze stanowisko nie zachodzi
konflikt z art. 26 ustawy pracownikach samorzadowych,

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych

osobowych innych niz wymagane przepisami prawa—prywatnych (e-mail i numer
telefonu), przez administratora zawartych w ofercie w brzmieniu: ,,Wyrazam zgode¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych (innych niz wymagane przepisami
prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i gospodarki odpadami
komunalnymi.

Zapoznalem (-am) si¢ z trescia klauzuli informacyjnej, w tym z informacja
o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach, jakie mi
przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych”.



11) kopie dokumentow potwierdzajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci w przypadku,

gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

Wszystkie oSwiadczenia skladane przez kandydata, list motywacyjny, klauzula
informacyjna oraz kwestionariusz osobowy, powinny by¢ opatrzone wlasnor¢cznym
czytelnym podpisem 2z biezaca data, za$ kserokopie skladanych dokumentow

poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem, opatrzone wlasnorecznym
czytelnym podpisem i biezaca data.
12. Informacje dodatkowe:

13.

14.

1)

2)

w przypadku o0s6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym umowe¢ o prac¢ zawiera si¢ na czas
okreslony (6 miesigcy). W czasie trwania umowy organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza
konczacg si¢ egzaminem, ktorego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
matzonkowie oraz osoby pozostajace ze soba w stosunku pokrewienstwa do drugiego
stopnia wiacznie lub powinowactwa pierwszego stopnia oraz stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli nie mogg by¢ zatrudnieni w jednostce samorzadu terytorialnego,
jezeli powstatby miedzy tymi osobami stosunek bezposredniej podlegtosci stuzbowe;.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

1)

2)

3)

4)

S)

oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
i gospodarki odpadami komunalnymi” do dnia 29 pazdziernika 2021 roku do
godz. 15.00 (decyduje data faktycznego wplywu do Urzgdu Gminy Domanice)
w siedzibie Urzedu Gminy Domanice, w pokoju nr 4 lub przesta¢ na adres Urzedu
Gminy Domanice, Domanice 52, 08 — 113 Domanice.

w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie przedlozy¢ do wgladu
pracodawcy oryginaly dokumentow.

zgloszenia kandydatow po terminie, w inny sposob okreslony niz w ogloszeniu
lub bez kompletu dokumentéw, nie beda brane pod uwage w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub
poczta elektroniczng o terminie 1 miejscu rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.
informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na tablicy ogloszeniowej
w Urzedzie Gminy Domanice, Domanice 52, 08-113 Domanice, pietro I oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.domanice.eu).

Odbior dokumentow aplikacyjnych.
Kandydaci, ktorzy chcieliby odebra¢ zlozone w danej procedurze naboru dokumenty

powinni to uczyni¢ osobiscie, najpdzniej w terminie 3 miesigcy od dnia nawigzania

stosunku pracy z osoba wyloniong w drodze naboru w Urzedzie Gminy Domanice,
Domanice 52, 08-113 Domanice.

Wéjt Gminy

Jerzy Zabtocki



